Приложение № 4

к постановлению Администрации

города Обнинска

от 28.06.2012 № 1278-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации города Обнинска по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск»
1. Общие положения

   

1.1. Настоящий административный регламент определяет единые для муниципального образования «Город Обнинск» сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации города Обнинска предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск». 

1.2. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Муниципальная услуга) осуществляется отделом городского дизайна и рекламы Управления городского хозяйства Администрации города (далее – Отдел городского дизайна и рекламы).

1.3. Выполнение требований Административного регламента предоставления Муниципальной услуги обязательно для всех юридических лиц независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц и индивидуальных предпринимателей, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций. 

1.4. В целях настоящего Административного регламента предоставления Муниципальной услуги используются следующие основные термины и понятия: 

1.4.1. Разрешение на установку рекламной конструкции - документ, дающий заявителю право осуществлять установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск» (далее – Разрешение). 

1.4.2. Заявитель - лицо, обратившееся с заявлением в Администрацию города Обнинска на получение Разрешения. 

1.4.3. Выдача Разрешения – организационные действия по подготовке и представлению заявителю документа, дающего право на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск».
1.5. Информирования о порядке предоставления Муниципальной услуги:
1.5.1.  Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

-   непосредственно в Отделе городского дизайна и рекламы; 

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования. 

1.5.2. Адрес Отдела городского дизайна и рекламы: 249037, г. Обнинск, пл. Преображения, д. 1, кабинет 321. 
1.5.3.  Прием заявлений и документов на получение Разрешения, а также выдача Разрешения производятся по адресу: г. Обнинск, пл. Преображения, д.1, каб. 321. 

1.5.4. График работы Отдела городского дизайна и рекламы: понедельник, четверг: с 9.00 до 18.15; пятница: с 9.00 до 17.00; обед с 13.00 до 14.00. Приемные дни: понедельник, среда, четверг. Часы приема: понедельник, четверг: с 9.00 до 12.00; среда: с 14.00 до 16.00.
1.5.5.  Телефон для справок (консультаций) Отдела городского дизайна и рекламы: 8-(48439)-6-42-56, факс: 8-(48439)-6-30-07, е-mail: reklama@admobninsk.ru; design@admobninsk.ru.  

1.5.6.   Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размещена на Портале государственных услуг Калужской области – www.gosuslugi.admoblkaluga.ru. 
1.6. Информация, предоставляемая о Муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.6.1.  Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций), а также размещается в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет). 

1.6.2.  Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела городского дизайна и рекламы при непосредственном обращении заявителя в Администрацию города, при обращении заявителя с использованием почтовой, либо телефонной связи.

1.6.3.  Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления Муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление Муниципальной услуги. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги – выдача Разрешения.
2.2. Исполнителем Муниципальной услуги является Отдел городского дизайна и рекламы.

2.3. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является один из нижеперечисленных вариантов: 

-  выдача Разрешения; 

-  отказ в выдаче Разрешения.
2.4. Отдел городского дизайна и рекламы направляет в адрес заявителя Разрешение или отказ в его выдаче Разрешения в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

2.5. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Город Обнинск» осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года (Собрание законодательства РФ, 2009, N 1, ст. 1; N 4, ст. 445); 
· Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть первая) от 31.07.1998 года № 146-ФЗ (Собрание законодательства РФ", 1998, N 31, ст. 3824; N 31, ст. 3825; 1999, N 14, ст. 1649; N 28, ст. 3487; 2000, N 2, ст. 134; N 6, ст. 625; N 32, ст. 3341; 2001, N 53 (ч. 1), ст. 5016; N 53 (ч. 1), ст. 5026; 2002, N 1 (ч. 1), ст. 2; 2003, N 22, ст. 2066; N 23, ст. 2174; N 27 (ч. I), ст. 2700; N 28, ст. 2873; N 52 (часть I), ст. 5037; 2004, N 27, ст. 2711; N 31, ст. 3231; N 45, ст. 4377; 2005, N 27, ст. 2717; N 45, ст. 4585; 2006, N 6, ст. 636; N 31 (1 ч.), ст. 3436; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 28; N 1 (1 ч.), ст. 31; N 18, ст. 2118; N 22, ст. 2563; N 22, ст. 2564; 2008, N 26, ст. 3022; N 27, ст. 3126; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 48, ст. 5500; N 48, ст. 5519; 2009, N 14, ст. 1770; N 29, ст. 3632; N 30, ст. 3739; N 48, ст. 5711; N 48, ст. 5731; N 48, ст. 5733; N 51, ст. 6155; N 52 (1 ч.), ст. 6450; 2010, N 1, ст. 4; N 11, ст. 1169; N 31, ст. 4198; N 32, ст. 4298; N 40, ст. 4969; N 45, ст. 5752; N 48, ст. 6247; N 49, ст. 6420; 2011, N 1, ст. 16; N 24, ст. 3357; N 27, ст. 3873; N 30 (ч. 1), ст. 4593); 

· Налоговым кодексом Российской Федерации (Часть вторая) от 05.08.2000 года № 117-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2000, N 32, ст. 3340; N 32, ст. 3341; 2001, N 1 (часть II), ст. 18; N 23, ст. 2289; N 33 (часть I), ст. 3413; N 33 (часть I), ст. 3421; N 33 (часть I), ст. 3429; N 49, ст. 4554; N 49, ст. 4564; N 53 (ч. 1), ст. 5015; N 53 (ч. 1), ст. 5023; 2002, N 1 (ч. 1), ст. 4; N 22, ст. 2026; N 30, ст. 3021; N 30, ст. 3027; N 30, ст. 3033; N 52 (ч. 1), ст. 5132; N 52 (ч. 1), ст. 5138; 2003, N 1, ст. 2; N 1, ст. 5; N 1, ст. 6; N 1, ст. 8; N 1, ст. 11; N 19, ст. 1749; N 21, ст. 1958; N 22, ст. 2066; N 23, ст. 2174; N 24, ст. 2432; N 26, ст. 2567; N 27 (ч. I), ст. 2700; N 28, ст. 2874; N 28, ст. 2879; N 28, ст. 2886; N 46 (ч. 1), ст. 4435; N 46 (ч. 1), ст. 4443; N 46 (ч. 1), ст. 4444; N 50, ст. 4849; N 52 (часть I), ст. 5030; 2004, N 52 (часть I), ст. 5038; N 15, ст. 1342; N 27, ст. 2711; N 27, ст. 2713; N 27, ст. 2715; N 30, ст. 3083; N 30, ст. 3084; N 30, ст. 3088; N 31, ст. 3219; N 31, ст. 3220; N 31, ст. 3222; N 31, ст. 3231; N 34, ст. 3517; N 34, ст. 3518; N 34, ст. 3520; N 34, ст. 3522; N 34, ст. 3523; N 34, ст. 3524; N 34, ст. 3525; N 34, ст. 3527; N 35, ст. 3607; N 41, ст. 3994; N 45, ст. 4377; N 49, ст. 4840; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9; N 1 (часть 1), ст. 29; N 1 (часть 1), ст. 30; N 1 (часть 1), ст. 31; N 1 (часть 1), ст. 34; N 1 (часть 1), ст. 38; N 21, ст. 1918; N 23, ст. 2201; N 24, ст. 2312; N 25, ст. 2427; N 25, ст. 2428; N 25, ст. 2429; N 27, ст. 2707; N 27, ст. 2710; N 27, ст. 2713; N 27, ст. 2717; N 30 (ч. 1), ст. 3101; N 30 (ч. 1), ст. 3104; N 30 (1 ч.), ст. 3112; N 30 (1 ч.), ст. 3117; N 30 (ч. 1), ст. 3118; N 30 (ч. II), ст. 3128; N 30 (ч. II), ст. 3129; N 30 (ч. II), ст. 3130; N 43, ст. 4350; N 50, ст. 5246; N 50, ст. 5249; N 52 (1 ч.), ст. 5581; 2006, N 1, ст. 12; N 1, ст. 16; N 3, ст. 280; N 10, ст. 1065; N 12, ст. 1233; N 23, ст. 2380; N 23, ст. 2382; N 27, ст. 2881; N 30, ст. 3295; N 31 (1 ч.), ст. 3433; N 31 (1 ч.), ст. 3436; N 31 (1 ч.), ст. 3443; N 31 (1 ч.), ст. 3450; N 31 (1 ч.), ст. 3452; N 43, ст. 4412; N 45, ст. 4627; N 45, ст. 4628; N 45, ст. 4629; N 45, ст. 4630; N 45, ст. 4738; N 47, ст. 4819; N 50, ст. 5279; N 50, ст. 5286; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 7; N 1 (1 ч.), ст. 20; N 1 (1 ч.), ст. 31; N 1 (1 ч.), ст. 39; N 13, ст. 1465; N 21, ст. 2461; N 21, ст. 2462; N 21, ст. 2463; N 22, ст. 2563; N 22, ст. 2564; N 23, ст. 2691; N 31, ст. 3991; N 31, ст. 3995; N 31, ст. 4013; N 45, ст. 5416; N 45, ст. 5417; N 45, ст. 5432; N 46, ст. 5553; N 46, ст. 5554; N 46, ст. 5557; N 49, ст. 6045; N 49, ст. 6046; N 49, ст. 6071; N 50, ст. 6237; N 50, ст. 6245; N 50, ст. 6246; 2008, N 18, ст. 1942; N 26, ст. 3022; N 27, ст. 3126; N 30 (ч. 1), ст. 3577; N 30 (ч. 1), ст. 3591; N 30 (ч. 1), ст. 3598; N 30 (ч. 1), ст. 3611; N 30 (ч. 1), ст. 3614; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 42, ст. 4697; N 48, ст. 5500; N 48, ст. 5503; N 48, ст. 5504; N 48, ст. 5519; N 49, ст. 5723; N 49, ст. 5749; N 52 (ч. 1), ст. 6218; N 52 (ч. 1), ст. 6219; N 52 (ч. 1), ст. 6227; N 52 (ч. 1), ст. 6236; N 52 (ч. 1), ст. 6237; 2009, N 1, ст. 13; N 1, ст. 19; N 1, ст. 21; N 1, ст. 22; N 1, ст. 31; N 11, ст. 1265; N 18 (1 ч.), ст. 2147; N 23, ст. 2772; N 23, ст. 2775; N 26, ст. 3123; №27, ст. 3383; N 29, ст. 3582; N 29, ст. 3598; N 29, ст. 3602; N 29, ст. 3625; N 29, ст. 3638; N 29, ст. 3639; N 29, ст. 3641; N 29, ст. 3642; N 30, ст. 3735; N 30, ст. 3739; N 39, ст. 4534; N 44, ст. 5171; N 45, ст. 5271; N 48, ст. 5711; N 48, ст. 5725; N 48, ст. 5726; N 48, ст. 5731; N 48, ст. 5732; N 48, ст. 5733; N 48, ст. 5734; N 48, ст. 5737; N 51, ст. 6153; N 51, ст. 6155; N 52 (1 ч.), ст. 6444; N 52 (1 ч.), ст. 6450; N 52 (1 ч.), ст. 6455; 2010, N 1, ст. 128; N 15, ст. 1737; N 15, ст. 1746; N 18, ст. 2145; N 19, ст. 2291; N 21, ст. 2524; N 23, ст. 2797; N 25, ст. 3070; N 28, ст. 3553; N 31, ст. 4176; N 31, ст. 4186; N 31, ст. 4198; N 32, ст. 4298; N 40, ст. 4969; N 45, ст. 5750; N 45, ст. 5756; N 46, ст. 5918; N 47, ст. 6034; N 48, ст. 6247; N 48, ст. 6248; N 48, ст. 6249; N 48, ст. 6250; N 48, ст. 6251; 2011, N 1, ст. 7; N 1, ст. 9; N 1, ст. 21; N 1, ст. 37; N 11, ст. 1492; N 11, ст. 1494; N 17, ст. 2311; N 17, ст. 2318; N 23, ст. 3265; N 24, ст. 3357; N 26, ст. 3652; N 30 (ч. 1), ст. 4583; N 30 (ч. 1), ст. 4587; N 30 (ч. 1), ст. 4593; N 30 (ч. 1), ст. 4596; "Вестник Конституционного Суда РФ", 2006, N 6);
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 года № 195-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2002, N 1 (ч. 1), ст. 1; N 18, ст. 1721; N 30, ст. 3029; N 44, ст. 4295; N 44, ст. 4298; 2003, N 1, ст. 2; N 27 (ч. I), ст. 2700; N 27 (ч. 2), ст. 2708; N 27 (ч. 2), ст. 2717; N 46 (ч. 1), ст. 4434; N 46 (ч. 1), ст. 4440; N 50, ст. 4847; N 50, ст. 4855; N 52 (часть I), ст. 5037; 2004, N 19 (часть 1), ст. 1838; N 30, ст. 3095; N 31, ст. 3229; N 34, ст. 3529; N 34, ст. 3533; N 44, ст. 4266; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9; N 1 (часть 1), ст. 13; N 1 (часть 1), ст. 37; N 1 (часть 1), ст. 40; N 1 (часть 1), ст. 45; N 10, ст. 762; N 10, ст. 763; N 13, ст. 1077; N 13, ст. 1079; N 17, ст. 1484; N 19, ст. 1752; N 25, ст. 2431; N 27, ст. 2719; N 27, ст. 2721; N 30 (ч. 1), ст. 3104; N 30 (ч. II), ст. 3124; N 30 (ч. II), ст. 3131; N 40, ст. 3986; N 50, ст. 5247; N 52 (1 ч.), ст. 5574; N 52 (1 ч.), ст. 5596; 2006, N 1, ст. 4; N 1, ст. 10; N 2, ст. 172; N 2, ст. 175; N 6, ст. 636; N 10, ст. 1067; N 12, ст. 1234; N 17 (1 ч.), ст. 1776; N 18, ст. 1907; N 19, ст. 2066; N 23, ст. 2380; N 23, ст. 2385; N 28, ст. 2975; N 30, ст. 3287; N 31 (1 ч.), ст. 3420; N 31 (1 ч.), ст. 3432; N 31 (1 ч.), ст. 3433; N 31 (1 ч.), ст. 3438; N 31 (1 ч.), ст. 3452; N 43, ст. 4412; N 45, ст. 4633; N 45, ст. 4634; N 45, ст. 4641; N 50, ст. 5279; N 50, ст. 5281; N 52 (1 ч.), ст. 5498; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; N 1 (1 ч.), ст. 25; N 1 (1 ч.), ст. 29; N 1 (1 ч.), ст. 33; N 7, ст. 840; N 15, ст. 1743; N 16, ст. 1824; N 16, ст. 1825; N 17, ст. 1930; N 20, ст. 2367; N 21, ст. 2456; N 26, ст. 3089; N 30, ст. 3755; N 31, ст. 4001; N 31, ст. 4007; N 31, ст. 4008; N 31, ст. 4009; N 31, ст. 4015; N 41, ст. 4845; N 43, ст. 5084; N 46, ст. 5553; N 49, ст. 6034; N 49, ст. 6065; N 49, ст. 6065; N 50, ст. 6246; 2008, N 10 (1 ч.), ст. 896; N 18, ст. 1941; N 19 (поправка); N 20, ст. 2251; N 20, ст. 2259; N 29 (ч. 1), ст. 3418; N 30 (ч. 1), ст. 3582; N 30 (ч. 1), ст. 3601; N 30 (ч. 1), ст. 3604; N 45, ст. 5143; N 49, ст. 5738; N 49, ст. 5745; N 49, ст. 5748; N 52 (ч. 1), ст. 6227; N 52 (ч. 1), ст. 6235; N 52 (ч. 1), ст. 6236; N 52 (ч. 1), ст. 6248; 2009, N 1, ст. 17; N 7, ст. 771; N 7, ст. 777; N 19, ст. 2276; N 23, ст. 2759; N 23, ст. 2767; N 23, ст. 2776; N 26, ст. 3120; N 26, ст. 3122; N 26, ст. 3131; N 26, ст. 3132; N 29, ст. 3597; N 29, ст. 3599; N 29, ст. 3635; N 29, ст. 3642; N 30, ст. 3735; N 30, ст. 3739; N 45, ст. 5265; N 45, ст. 5267; N 48, ст. 5711; N 48, ст. 5724; N 48, ст. 5755; N 52 (1 ч.), ст. 6406; N 52 (1 ч.), ст. 6412; 2010, N 1, ст. 1; N 11, ст. 1169; N 11, ст. 1176; N 15, ст. 1743; N 15, ст. 1751; N 18, ст. 2145; N 19, ст. 2291; N 21, ст. 2524; N 21, ст. 2525; N 21, ст. 2526; N 21, ст. 2530; N 23, ст. 2790; N 25, ст. 3070; N 27, ст. 3416; N 28, ст. 3553; N 27, ст. 3429; N 29, ст. 3983; N 30, ст. 4000; N 30, ст. 4002; N 30, ст. 4005; N 30, ст. 4006; N 30, ст. 4007; N 31, ст. 4155; N 31, ст. 4158; N 31, ст. 4164; N 31, ст. 4191; N 31, ст. 4192; N 31, ст. 4193; N 31, ст. 4198; N 31, ст. 4206; N 31, ст. 4207; N 31, ст. 4208; N 32, ст. 4298; N 41 (2 ч.), ст. 5192; N 41 (2 ч.), ст. 5193; N 46, ст. 5918; N 49, ст. 6409; N 50, ст. 6605; N 52 (ч. 1), ст. 6984; N 52 (ч. 1), ст. 6995; N 52 (ч. 1), ст. 6996; 2011, N 1, ст. 10; N 1, ст. 23; N 1, ст. 29; N 1, ст. 33; N 1, ст. 47; N 1, ст. 54; N 7, ст. 901; N 15, ст. 2039; N 15, ст. 2041; N 17, ст. 2312; N 19, ст. 2714; N 19, ст. 2715; N 19, ст. 2769; N 23, ст. 3260; N 23, ст. 3267; N 27, ст. 3873; N 29, ст. 4284; N 29, ст. 4289; N 29, ст. 4290; N 29, ст. 4291; N 30 (ч. 1), ст. 4573; N 30 (ч. 1), ст. 4574; N 30 (ч. 1), ст. 4584; N 30 (ч. 1), ст. 4590; N 30 (ч. 1), ст. 4591; N 30 (ч. 1), ст. 4598; N 30 (ч. 1), ст. 4601; N 45, ст. 6325; N 45, ст. 6326; N 46, ст. 6406);

· Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 31 (ч. I), ст. 3451; 2009, N 48, ст. 5716; N 52 (1 ч.), ст. 6439; 2010, N 27, ст. 3407; N 31, ст. 4173; N 31, ст. 4196; N 49, ст. 6409; N 52 (ч. 1), ст. 6974; 2011, N 23, ст. 3263; N 31, ст. 4701);
· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, N 27, ст. 3410; N 31, ст. 4196);
· Федеральным законом от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (Собрание законодательства РФ, 2006, N 31 (1 ч.), ст. 3448; 2010, N 31, ст. 4196; 2011, N 15, ст. 2038; N 30 (ч. 1), ст. 4600);

· Федеральным Законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822; 2004, N 25, ст. 2484; N 33, ст. 3368; 2005, N 1 (часть 1), ст. 9; N 1 (часть 1), ст. 12; N 1 (часть 1), ст. 17; N 1 (часть 1), ст. 25; N 1 (часть 1), ст. 37; N 17, ст. 1480; N 27, ст. 2708; N 30 (ч. 1), ст. 3104; N 30 (ч. 1), ст. 3108; N 42, ст. 4216; 2006, N 1, ст. 9; N 1, ст. 10; N 1, ст. 17; N 6, ст. 636; N 8, ст. 852; N 23, ст. 2380; N 30, ст. 3296; N 31 (1 ч.), ст. 3427; N 31 (1 ч.), ст. 3452; N 43, ст. 4412; N 49 (1 ч.), ст. 5088; N 50, ст. 5279; 2007, N 1 (1 ч.), ст. 21; N 10, ст. 1151; N 18, ст. 2117; N 21, ст. 2455; N 25, ст. 2977; N 26, ст. 3074; N 30, ст. 3801; N 43, ст. 5084; N 45, ст. 5430; N 46, ст. 5553; N 46, ст. 5556; 2008, N 24, ст. 2790; N 30 (ч. 2), ст. 3616; N 48, ст. 5517; N 49, ст. 5744; N 52 (ч. 1), ст. 6229; N 52 (ч. 1), ст. 6236; 2009, N 19, ст. 2280; N 48, ст. 5711; N 48, ст. 5733; N 52 (1 ч.), ст. 6441; 2010, N 15, ст. 1736; N 19, ст. 2291; N 31, ст. 4160; N 31, ст. 4206; N 40, ст. 4969; N 45, ст. 5751; N 49, ст. 6411; 2011, N 1, ст. 54; N 13, ст. 1685; N 17, ст. 2310; N 19, ст. 2705; N 29, ст. 4283; N 30 (ч. 1), ст. 4572; N 30 (ч. 1), ст. 4590; N 30 (ч. 1), ст. 4591; N 30 (ч. 1), ст. 4594; N 31, ст. 4703; N 15, ст. 2190; N 29, ст. 4557);

· Федеральным законом от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» (Собрание законодательства РФ, 2006, N 12, ст. 1232; N 52 (1 ч.), ст. 5497; 2007, N 7, ст. 839; N 16, ст. 1828; N 30, ст. 3807; N 49, ст. 6071; 2008, N 20, ст. 2255; N 44, ст. 4985; 2009, N 19, ст. 2279; N 39, ст. 4542; N 51, ст. 6157; N 52 (1 ч.), ст. 6430; 2010, N 21, ст. 2525; N 31, ст. 4163; N 40, ст. 4969; 2011, N 15, ст. 2029; N 23, ст. 3255; N 27, ст. 3880; N 29, ст. 4293; N 30 (ч. 1), ст. 4566; N 30 (ч. 1), ст. 4590);

· Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 2010, N 31, ст. 4179; 2011, N 15, ст. 2038; N 27, ст. 3880; N 27, ст. 3873;  N 29, ст. 4291; N 30 (ч. 1), ст. 4587);

· Законом Калужской области от 2703.2008г. № 419-ОЗ «О дополнительных гарантиях права граждан на обращение» ("Весть", 2008, N 109; 2010, N 89-91);

· Уставом муниципального образования "Город Обнинск" ("Вестник самоуправления", 2006, N 14; 2007, N 10; "Обнинский вестник", 2008, № 38; № 41; 2009, № 14; "Деловой Обнинск", 2009, N 59; "Обнинский вестник", 2010, N 21; №25; №100; 2011, N 26);
· Порядком установки рекламных конструкций на территории муниципального образования «Город Обнинск», утвержденный Решением Обнинского городского Собрания от 29.01.2008 № 05-55 ("Обнинский вестник", 2008, N 1; "Деловой Обнинск", 2009, N 86; "Обнинский вестник", 2010, N 91; 2011, N 72);

· Правилами благоустройства и озеленения территории муниципального образования «Город Обнинск», утвержденные Решением Обнинского городского Собрания от 25.11.2008 № 02-65 («Обнинский вестник», 2008, № 91);

· Другими нормативно-правовыми актами, устанавливающими требования к наружной рекламе и установке рекламных конструкций.

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:

- заявление на выдачу Разрешения оформлено не в неустановленном законом порядке;

- к заявлению не приложены необходимые документы или приложены не в полном объёме. 

2.7. Заявителями на получение Разрешения могут выступать юридические лица, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели или их уполномоченные представители. 
2.8. Установка и эксплуатация рекламных конструкций на территории Муниципального образования «Город Обнинск» осуществляется только при наличии Разрешения. 

Разрешение выдается на рекламные конструкции, установка которых планируется на земельных участках, зданиях или ином недвижимом имуществе, находящихся на территории муниципального образования «Город Обнинск».
2.9. В целях получения  Муниципальной услуги заявитель представляет в Отдел городского дизайна и рекламы заполненное заявление установленного образца на получение Разрешения (Приложение).
К заявлению прилагается: 

- учредительные документы юридического лица;

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества); 

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве);

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с уполномоченным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме лицом и протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);
-  технический проект рекламной конструкции;

- проект электрики (в случае подключения рекламной конструкции к электросети); 

- схему размещения рекламоносителя на топографической основе в М 1:500 с размерной привязкой к соседним рекламоносителям (для отдельно стоящих рекламных конструкций); 

- дизайн-проект рекламной конструкции с привязкой к местности в цветном исполнении (в печатном и электронном виде); 

- дизайн-проект общего решения оформления фасада здания (в случае планируемой установки нескольких рекламоносителей или при наличии на фасаде здания иных информационно-рекламных конструкций); 

Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

· данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия платежного поручения, подтверждающая оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения. 
Документы запрашиваются у заявителя в случае, если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 
С целью принятия решения о конечным результате предоставления Муниципальной услуги по выдаче Разрешения, Отделом городского дизайна и рекламы могут дополнительно быть запрошены иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции.
2.10. Решение об отказе в выдаче Разрешения может быть принято исключительно по следующим основаниям: 

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа; 

- нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании.

2.11. За выдачу Разрешения заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (в соответствии со статьёй 333.33 части второй  Налогового кодекса Российской Федерации от 05.08.2000 года № 117-ФЗ).
2.12. Требования к оборудованию помещений для оказания Муниципальной услуги:

- помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей лиц, предоставляющих Муниципальную услугу;

- в указанных помещениях размещаются стенды с информацией и образцами документов по вопросу Муниципальной услуги; 

- для ожидания приёма заявителям отводятся места, оснащенные стульями и столами для оформления документов, а также бумагой и приборами для письма; 

- рабочее место лиц, ответственных за исполнение Муниципальной услуги, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление Муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов; 

- согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или об отказе в его выдаче;

- запрос необходимой для предоставления Муниципальной услуги информации в уполномоченных органах;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов; 

- выдача Разрешения либо направление мотивированного отказа в выдаче Разрешения.

3.2. Прием, проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги:
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел городского дизайна и рекламы с заявлением о рассмотрении возможности выдачи Разрешения. 
3.2.2. Специалист Отдела городского дизайна и рекламы (далее – специалист) проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении. 
3.2.3. Заявление представляется в двух экземплярах. 
3.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, специалист возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. 
3.2.5. В случае надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении, специалист в установленном порядке регистрирует заявление, ставит отметку о принятии документов к рассмотрению на втором экземпляре заявления и возвращает его заявителю. 
3.3. Отдел городского дизайна и рекламы самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче Разрешения или решения об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел городского дизайна и рекламы.
3.4. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Отделом городского дизайна и рекламы в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств. 
3.5. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов осуществляется в срок, указанный в пункте 2.4 настоящего Административного регламента:
3.5.1. По итогам рассмотрения и проверки документов специалист осуществляет подготовку проекта Разрешения согласно установленной форме, либо проект мотивированного отказа в выдаче Разрешения с указанием причин отказа и передает их на рассмотрение начальнику Отдела городского дизайна и рекламы. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 дней
3.5.2. Начальник Отдела городского дизайна и рекламы проверяет правильность подготовленного специалистом проекта Разрешения или проекта отказа в выдаче Разрешения. В случае согласия с проектом Разрешения согласовывает его и передаёт на согласование в Управление архитектуры и градостроительства Администрации города. В случае согласия с проектом отказа в выдаче Разрешения передаёт в Правовое управление Администрации города. В случае несогласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения возвращает специалисту на доработку. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 дней.  
3.5.3. В случае соответствия проекта Разрешения градостроительным нормам и правилам, Управление архитектуры и градостроительства Администрации города согласовывает вышеуказанный проект и направляет его на согласование в:

- ОГИБДД ОМВД России по г. Обнинску (в случае, если распространение рекламы планируется осуществлять в полосе отвода автомобильных дорог в городской черте Обнинска); 
- в УГИБДД ОВД по Калужской области (в случае, если распространение рекламы планируется осуществлять в полосе отвода федеральной трассы М3 «Украина»). 
В случае несоответствия проекта Разрешения градостроительным нормам и правилам, Управление архитектуры и градостроительства Администрации города готовит письменное заключение с обоснованием отказа в согласовании и направляет его в Отдел городского дизайна и рекламы. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 25 дней.
3.5.4. По итогам рассмотрения и проверки документов, проект  Разрешения или проект отказа в выдаче Разрешения направляется в Правовое управление Администрации города. Начальник Правового управления Администрации города проверяет правильность подготовленного проекта Разрешения или проекта отказа в выдаче Разрешения. В случае согласия с проектом Разрешения или  проектом отказа в выдаче Разрешения согласовывает вышеуказанные документы и передаёт их на согласование заместителю главы Администрации города по вопросам городского хозяйства. В случае замечаний по проекту Разрешения  или проекту отказа в выдаче Разрешения, готовит письменное заключение с обоснованием отказа в согласовании и направляет в Отдел городского дизайна и рекламы. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 10 дней.
3.5.5. Заместитель главы Администрации города по вопросам городского хозяйства, в случае согласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения, согласовывает вышеуказанные документы и передаёт их на подпись главе Администрации города. В случае замечаний по проекту Разрешения  или проекту отказа в выдаче Разрешения возвращает их в Отдел городского дизайна и рекламы на доработку. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 дней.
3.5.6. Глава Администрации города, в случае согласия с проектом Разрешения или проектом отказа в выдаче Разрешения, подписывает Разрешение или отказ в выдаче Разрешения и передаёт его вместе с пакетом документов в Отдел городского дизайна и рекламы. В случае замечаний по проекту Разрешения или проекту отказа в выдаче Разрешения возвращает документы в Отдел городского дизайна и рекламы с резолюцией о доработке. Доработанный проект Разрешения или проект отказа передается главе Администрации города. Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 (пяти) дней.
3.6. Выдача (отказ в выдаче) Разрешения: 
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом двух экземпляров подписанного Разрешения или мотивированного решения об отказе в выдаче Разрешения.
3.6.2. После подписания Разрешения или отказа в выдаче Разрешения, сведения о Разрешении или отказе в выдаче Разрешения вносятся в реестр рекламных конструкций (далее – реестр). Реестр ведется специалистом в электронном виде и на бумажном носителе. 

3.6.3. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления Муниципальной услуги день, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

3.6.4. Специалист проверяет предъявленные заявителем или уполномоченным представителем документы, предлагает заявителю или уполномоченному представителю указать в реестре свои фамилию, имя, отчество, должность (при наличии доверенности – её реквизиты), поставить подпись и дату получения Разрешения или отказа в выдаче Разрешения. После внесения этих данных в реестр специалист выдаёт заявителю или уполномоченному представителю Разрешение или отказ в выдаче Разрешения. 
3.6.5. В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предоставления Муниципальной услуги день, Разрешение или отказ в выдаче Разрешения направляется специалистом в течение  рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления Муниципальной услуги, в общий отдел Администрации города для направления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Администрации города по вопросам городского хозяйства и специалистами  Управления городского хозяйства Администрации города Обнинска, ответственными за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги.

Перечень ответственных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается  положениями о структурных подразделениях Администрации города Обнинска, а также должностными инструкциями.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Калужской области и муниципального образования «Город Обнинск», регламентирующих деятельность по предоставлению Муниципальной услуги.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка исполнения государственной функции отдельным категориям населения) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги может быть организован и осуществлен на основании индивидуальных правовых актов.
Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан при приеме заявлений на  получение Разрешения, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных лиц за предоставление Муниципальной услуги.  

4.3. Специалисты, предоставляющие Муниципальную услугу, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, главе Администрации города Обнинска, в досудебном порядке, или в Обнинский городской суд в судебном порядке. Обжалование Решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги потребители результатов предоставления муниципальных услуг вправе обжаловать  в судебном порядке.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.2. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления муниципальной услуги. 

5.3. В случае, если по обращению требуется провести экспертизу, проверку или обследование, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению должностного лица, ответственного или уполномоченного работника органа предоставления. О продлении срока рассмотрения жалобы потребитель результатов предоставления муниципальной услуги уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.4. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания.

- наименование органа, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется.

- суть обжалуемого действия (бездействия).

- сведения о способе информирования потребителя результатов предоставления муниципальной услуги, о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно указываются: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием).

- обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия для их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность.

- требования о признании незаконными действия (бездействия).

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления муниципальной услуги.

5.6. Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) потребителей результатов предоставления муниципальной услуги не должна превышать 5 (пяти) рабочих дней с момента регистрации жалобы (претензии).

5.7. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.8. В суде могут быть обжалованы решения, действия или бездействие, в результате которых:

- нарушены права и свободы потребителя результатов предоставления муниципальной услуги;

- созданы препятствия к осуществлению потребителем результатов предоставления муниципальной услуги его прав и свобод;

- незаконно на потребителя результатов предоставления муниципальной услуги возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

5.9. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию либо то и другое одновременно.

5.10. Потребители результатов предоставления муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставления муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

- по номерам телефонов, содержащихся в п. 1.3 настоящего административного регламента;

- на официальном Интернет сайте Администрации города Обнинска: www.admobninsk.ru;

- по электронной почте Администрации города: mer@admobninsk.ru, предоставляющего муниципальную услугу.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц отдела и специалистов, не могут направляться этим должностным лицам отдела и специалистам для рассмотрения и ответа.

5.11. В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо Администрации города вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию города Обнинска. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.12. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.
Приложение 

Начальнику 

отдела городского дизайна и рекламы
Управления городского хозяйства 

Администрации города

_________________________________

Заявление № _______ от «_____»___________ 20___ г.

на получение разрешения Администрации г. Обнинска 

на установку рекламной конструкции 
Заявитель: ____________________________________________________________________

  полное наименование юридического лица

_____________________________________________________________________________

  ответственное лицо: должность, Ф.И.О.

_____________________________________________________________________________

адрес, телефон

_____________________________________________________________________________

расчетный счет (р/с, к/с, ИНН, банк, МФО) или данные

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

  паспортные данные ответственного лица

Сведения о рекламе: ___________________________________________________________

 адрес размещения рекламной конструкции:

_____________________________________________________________________________

                    микрорайон, улица, № близлежащего строения, уточнение (например, в районе опоры городского освещения № ______ по ул. ______)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

вид рекламы (например, одностороннее исполнение)

_____________________________________________________________________________

       описание и габариты

_____________________________________________________________________________

       срок размещения рекламы

Особые условия эксплуатации и информационные сведения о рекламоносителе: 

В вечернее и ночное время суток реклама освещается уличными фонарями.         

Устройство дополнительного освещения рекламоносителя.



Применение звуковых эффектов в рекламоносителе.

Применение механических устройств в рекламоносителе.

Проекционные и телевизионные установки.

Применение прочих устройств и эффектов в рекламоносителе.

_____________________________________________________________________________

Приложения к заявлению:

- учредительные документы юридического лица;

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (в случае, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества); 

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции (в случае, если недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, закреплено собственником за другим лицом на праве хозяйственного ведения, праве оперативного управления или ином вещном праве);

- договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с уполномоченным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме лицом и протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме);

-  технический проект рекламной конструкции;

- проект электрики (в случае подключения рекламной конструкции к электросети); 

- схему размещения рекламоносителя на топографической основе в М 1:500 с размерной привязкой к соседним рекламоносителям (для отдельно стоящих рекламных конструкций); 

- дизайн-проект рекламной конструкции с привязкой к местности в цветном исполнении (в печатном и электронном виде); 

- дизайн-проект общего решения оформления фасада здания (в случае планируемой установки нескольких рекламоносителей или при наличии на фасаде здания иных информационно-рекламных конструкций).
Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
· данные о заявителе – физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия платежного поручения, подтверждающую оплату государственной пошлины за выдачу Разрешения. 

С Порядком установки рекламных конструкций на территории МО «Город Обнинск», утвержденным Решением Обнинского городского Собрания                                                    от «29» января 2008 г. № 05-55 ознакомлен.

М.П. 


_____________    
________________

________________

   Подпись заявителя                            Должность                                                 Дата

М.П.

Заявка проверена     _____________    
________________

________________

                                               Подпись специалиста                            Должность                                             Дата
